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“Digitales Arbeiten und Selbstorganisation für den Quereinstieg“ 
(gefördert durch die Senatsverwaltung für Bildung, Jugend und Familie) 

 
 
Ziele des Seminars:  
Aufbau effizienter Arbeitsstrukturen und Nutzung hilfreicher digitaler Werkzeuge und 
Workflows, um Selbstorganisation, Datei-Management und Unterrichtsvor- sowie 
Nachbereitung zu optimieren. 
 
Inhalte des Seminars: 
 Digitale Selbstorganisation 
 Hilfreiche Tools 
 Unterrichtsvorbereitung & und -nachbereitung 
 Effizientes Datei-Management 

Seminarleitung: Sandra Ricker (EdTech-Specialist) 
Zeitplan: 
Montag, 13.11.2023, 15.00-17.00 Uhr 
Montag, 20.11.2023, 15.00-17.00 Uhr 
Dienstag, 28.11.2023, 15.00-17.00 Uhr 
Dienstag, 05.12.2023, 15.00-17.00 Uhr 
Ort: virtuell via Zoom 
Kosten: kostenfrei  
 
 
Anmeldung an: simone.warias@quinoa-bildung.de 
Rückfragen an: sandra.ricker@quinoa-bildung.de 
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